FORMULÁRIO PARA SOLICITAÇÃO DE PATROCÍNIO AO 
SERVIÇO DE APOIO ÀS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DA BAHIA – SEBRAE/BA

FORMULÁRIO PARA SOLICITAÇÃO DE PATROCÍNIO AO 
SERVIÇO DE APOIO ÀS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DA BAHIA – SEBRAE/BA


ATENÇÃO:
Procedimentos para o envio do seu projeto ao Sebrae/BA:



1. A solicitação de Patrocínio ao Sebrae/BA com repasse de recurso financeiro deve ser realizada pelo preenchimento e envio do Formulário de Solicitação de Patrocínio ao Sebrae/BA, acompanhado da documentação da pessoa jurídica e de seus representantes legais. 
 
2. Verifique no Manual de Prestação de Contas a maneira pela qual deverá ser comprovada cada uma das contrapartidas que serão oferecidas ao Sebrae/BA.

3. Todos os campos do Formulário precisam ser preenchidos com informações verídicas e comprováveis. NENHUM CAMPO DO FORMULÁRIO PODE SER ALTERADO OU EXCLUÍDO.

4. [bookmark: _Hlk8118722]Nos casos em que o item solicitado no Formulário não for pertinente, basta deixar em branco ou informar “NÃO SE APLICA”.

5. A logomarca do Sebrae só poderá ser utilizada pelo proponente após a aprovação da concessão do patrocínio;

6. Envie o Formulário para Solicitação de Patrocínio ao Sebrae/BA devidamente datado e assinado pelo representante legal do proponente, juntamente com a documentação solicitada para secretaria.geral@ba.sebrae.com.br.

7. Somente serão considerados válidos os Formulários integralmente preenchidos e assinados digitalmente ou com assinatura física do representante legal da proponente, ou seja, assinatura de próprio punho do assinante inserida diretamente no documento. Assinaturas escaneadas e inseridas sobre o documento no formato de imagem não têm validade legal, tornando o documento inválido e, portanto, inabilitado para análise.

8. No Caso de aprovação do pleito a formalização da parceria será por meio de assinatura de Contrato, devendo os representantes legais da entidade proponente possuírem certificado digital Tipo A1 para assinatura do documento com o Sebrae Bahia;

9. No Caso de aprovação do pleito o valor aprovado só será pago após a execução total do projeto e mediante apresentação e aprovação da correspondente Prestação de Contas da execução do projeto e das contrapartidas;

10. Informamos que o Sebrae/BA segue a Política de Due Dilligence do Sistema Sebrae e os dados informados neste Formulário poderão ser utilizados para este fim;

11. Para esclarecer dúvidas, entre em contato com a Secretaria Geral do Sebrae/BA através do E-mail secretaria.geral@ba.sebrae.com.br.




	1. DADOS DA PROPONENTE (Pessoa Jurídica que deseja ser patrocinada)

	Razão Social


	C.N.P.J 

	Inscrição Estadual 

	Inscrição Municipal


	Endereço 

	Nº


	Bairro

	Cidade

	Estado

	 CEP


	Telefone

	Web site

	E-mail


	FINALIDADE LUCRATIVA

(    ) Empresa com fins lucrativos classificada como (    ) Micro   (   ) Pequena    (    ) Média    (    ) Grande 

(    ) Entidade sem fins lucrativos    (    ) ONG     (    ) OSCIP    (    ) Outros: _________________________


	

	2. PROJETO (Nome oficial do Projeto/Evento)

	Nome do Projeto 


	Período de Realização

	Local de Realização

	Cidade

	Estado


	
	
	
	

	3. REPRESENTANTES LEGAIS (Pessoa Física que representa legalmente a entidade/empresa Proponente com poderes para assinar o contrato)

	Nome

	RG nº 
	Órgão Emissor

	Cargo

	CPF nº


	Telefone

	Celular

	E-mail


	Se a representação legal da instituição for exercida em conjunto, isto é, por mais de uma pessoa, indicar abaixo os dados dessa Pessoa Física.

	Nome

	RG nº 
	Órgão Emissor 

	Cargo

	CPF nº


	Telefone

	Celular

	E-mail


	
	
	

	4. RESPONSÁVEL TÉCNICO PELO PROJETO (Pessoa com quem o Sebrae deverá manter contato e com quem serão mantidas as negociações de contrapartidas)

	Nome

	Cargo 

	Celular


	Telefone

	Fax

	E-mail


	
	
	

	5. VALOR SOLICITADO - COTA DE PATROCÍNIO 

	Cota de Patrocínio (Informar abaixo o valor solicitado ao Sebrae e percentual em relação ao custo total estimado do Projeto)

	R$                           (                                                )

	Cota equivalente a ......% do custo total estimado do projeto (Deverá estar de acordo com o Item 19 deste Formulário)



	6. DADOS BANCÁRIOS (Da Pessoa Jurídica descrita no item 1)

	Titular


	Conta Corrente

	Agência

	Banco 


	



	7. APRESENTAÇÃO SUCINTA DA EMPRESA/ENTIDADE PROPONENTE

	
- OBJETIVOS EMPRESARIAIS (MISSÃO):

- DATA DE CONSTITUIÇÃO:

- PRINCIPAIS ATUAÇÕES:


	

	8. DESCRIÇÃO DO PROJETO (Foco do evento ou da ação a ser patrocinada, com as respectivas especificações técnicas)

	


	

	9. OBJETIVO DO PROJETO (informar o que se espera com a realização do Projeto)

	


	

	10. PÚBLICO-ALVO (Descrever detalhadamente a quantidade estimada e o perfil do público esperado, além dos segmentos empresariais beneficiados)

	Estimativa de Público (visitante, expositor, participante) - Quantidade: Informar na coluna ao lado  
	

	Perfil do Público: Informar na coluna ao lado 
	

	Segmentos Empresariais Beneficiados (não será aceito “todos”): Informar na coluna ao lado 
	

	

	11. ABRANGÊNCIA GEOGRÁFICA DO PROJETO (Informar os Estados ou Regiões brasileiras participantes ou que se beneficiarão com o evento)

	
 

	

	12. INOVAÇÕES PREVISTAS (Descrever as principais inovações a serem implementadas)

	


	

	13. CONTRIBUIÇÕES DO PROJETO PARA AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS - Justificativa (Descrever a razão primordial do evento e a sua importância para o segmento de micro e pequenas empresas)

	


	

	14. HISTÓRICO DAS TRÊS ÚLTIMAS EDIÇÕES (QUANDO HOUVER)

	Breve descritivo (Informar em linhas gerais as principais ações desenvolvidas)


	
	ANO .........
	ANO .........
	ANO .........

	Nº. DE EMPRESAS EXPOSITORAS
	
	
	

	Nº. DE VISITANTES
	
	
	

	Nº. DE PALESTRAS 
	
	
	

	Nº. DE PARTICIPANTES
	
	
	

	Percentual de participação de MPE
	
	
	

	Outras informações

	
	
	

	
	
	
	

	15. HISTÓRICO DE APOIO FINANCEIRO DO SEBRAE A EDIÇÕES ANTERIORES

	
	ANO .........
	ANO .........
	ANO .........

	VALOR DO PATROCÍNIO
	
	
	

	ESPAÇO(m²) DE ESTANDE CEDIDO AO SEBRAE 
	
	
	

	OUTRAS FORMAS DE APOIO (exceto patrocínio, relatar outras atividades realizadas em parceria com o Sebrae) 




	

	16. PROGRAMAÇÃO (Informar toda a programação provisória ou definitiva, incluindo as atividades previstas, os temas a serem abordados e nomes dos palestrantes/personalidades confirmadas ou a confirmar).

	Data
	Atividade
	Tema
	Nome Palestrante
	Horário

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Utilizar o espaço abaixo para informar a programação se o evento/projeto tiver outro formato:

	




	

	17. DIVULGAÇÃO (Assinale com X todos os itens que serão contemplados no plano de divulgação do evento, independentemente se haverá ou não a exposição de logomarca do Sebrae).

	Assinalar com um “X”
	Item

	
	TV

	
	Rádio

	
	Revista

	
	Jornal

	
	Mídia Eletrônica (Sites, Blogs, Redes Sociais etc.)

	
	Mala Direta / Newsletter / E-mail Marketing

	
	Outdoor

	
	Busdoor

	
	Front Light

	
	Torpedo SMS

	
	Cartaz

	
	Folder / Panfletos

	
	Backdrop

	
	Banners

	
	Placas / Faixas

	
	Carro de Som / Mini Trio

	
	Assessoria de Imprensa

	
	Outros – Especificar:


	18. CONTRAPARTIDAS (Informar apenas os itens em que haverá exposição de logomarca do Sebrae, preenchendo as colunas A, B e C).

IMPORTANTE: Caso o projeto seja aprovado, todas as contrapartidas indicadas deverão ser comprovadas RIGOROSAMENTE na forma exigida pelo Sebrae/BA. As contrapartidas não comprovadas na Prestação de Contas terão os seus percentuais correspondentes glosados de acordo com a tabela abaixo e o Manual de Prestação de Contas.

	ATENÇÃO: É OBRIGATÓRIO INFORMAR O NÚMERO DE INSERÇÕES E O PERÍODO DE VEICULAÇÃO EM CADA MÍDIA OU QUANTIDADE DE MATERIAIS QUE SERÃO PRODUZIDOS – COLUNAS “B” E “C”.

	Item
	A
	B
	C
	D – Coluna de uso exclusivo do Sebrae/BA – NÃO ALTERAR

	
	TV – Informar o(s) nome(s) da(s) emissora(s) nas linhas abaixo
	Número de inserções
	Período de Veiculação
	Peso (Percentual)

	1
	
	
	
	7%

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	
	RÁDIO – Informar o(s) nome(s) da(s) emissora(s) nas linhas abaixo
	Número de inserções
	Período de Veiculação
	Peso (Percentual)

	8
	
	
	
	6%

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	
	JORNAL IMPRESSO – Informar o(s) nome(s) do(s) Jornal(ais) nas linhas abaixo
	Formato do anúncio e Nº de inserções
	Período de Veiculação
	Peso (Percentual)

	18
	
	
	
	4%

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	
	REVISTA IMPRESSA – Informar o(s) nome(s) da(s) Revista(s) nas linhas abaixo
	Formato do anúncio e Nº de inserções
	Período de Veiculação
	Peso (Percentual)

	25
	
	
	
	2%

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	
	MÍDIA INTERNET

	
	Redes Sociais / Sites / Blogs / Newsletter / Email Marketing
	Número de inserções / Postagens / Envios
	Período de Veiculação
	Peso (Percentual)

	29
	Instagram
	
	
	10%

	30
	Facebook
	
	
	

	31
	Linkedin
	
	
	

	32
	Youtube
	
	
	

	33
	Aplicativos
	
	
	

	34
	WhatsApp e/ou Telegram
	
	
	

	35
	E-mail Marketing
	
	
	

	36
	Newsletter 
	
	
	

	37
	Release
	
	
	

	38
	Sites e/ou Blogs (Informar nas linhas abaixo):
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	MÍDIAS EXTERNAS (OOH)

	
	Mídia / Tipo
	Número de inserções ou Número de Horas
	Período de Veiculação
	Peso (Percentual)

	39
	Outdoor
	
	
	7%

	40
	Front-light
	
	
	

	41
	Busdoor / Backbus
	
	
	

	42
	Painel Digital (LED) - Exterior
	
	
	

	43
	Mobiliários Urbanos (Mupis) / Empenas / Triedros
	
	
	

	44
	Carro de Som
	Nº Horas: 
	
	4%

	45
	Mini Trio
	Nº Horas:
	
	

	46
	Outros – Especificar:
	
	
	1%

	
	PEÇAS GRÁFICAS

	
	Peças
	Quantidade a ser produzida / impressa
	Observações
	Peso (Percentual)

	47
	Cartazes
	
	
	10%

	48
	Panfletos
	
	
	

	49
	Folders
	
	
	

	50
	Bandeirolas e/ou Móbiles
	
	
	

	51
	Cupons / Cupons Raspáveis
	
	
	

	52
	Faixas de Vitrine
	
	
	

	53
	Adesivos para Urnas
	
	
	

	54
	Adesivos Outros
	
	
	

	55
	Camisas e/ou Bonés
	
	
	

	56
	Pastas ou Sacolas
	
	
	

	57
	Blocos de Anotações
	
	
	

	58
	Canetas
	
	
	

	59
	Crachás
	
	
	

	60
	Certificados
	
	
	

	61
	Outros – Especificar:

	
	
	

	
	PEÇAS DE SINALIZAÇÃO / PLACAS / PAINÉIS

	
	Peças
	Quantidade a ser produzida / impressa
	Observações
	Peso (Percentual)

	62
	Pórticos
	
	
	10%

	63
	Painéis de Fundo de Palco
	
	
	

	64
	Backdrops
	
	
	

	65
	Banners
	
	
	

	66
	Painel Digital (LED) - Interior
	
	
	

	67
	Placas / Faixas de Sinalização
	
	
	

	68
	Testeiras / Letreiros
	
	
	

	69
	Totens
	
	
	

	70
	Wind Banners
	
	
	

	71
	Outros – Especificar:

	
	
	

	
	ESPAÇOS / PARTICIPAÇÕES SEBRAE E INSCRIÇÕES

	
	Item
	DETALHAMENTO / QUANTIDADE
	Peso (Percentual)

	72
	Cessão de Estande (m2)

Disponibilizar com infraestrutura e montagem. 
Na montagem mínima do estande deve constar isenção de taxas, tais como de água, de luz, de internet, Wi-fi, pontos com água encanada, pontos de energia, 1 balcão, 1 mesa com 4 cadeiras, 1 prateleira, lixeira. Toda a adesivação é por conta do parceiro.

IMPORTANTE: O Sebrae não dispende recursos extras além do valor do patrocínio para a montagem do estande.
	M2:
	6%

	
	
	Quantidade: 
	

	73
	Participação de representante(s) do Sebrae na mesa de abertura solene do evento e/ou no encerramento – Com Direito a Fala
	Data: 
	4%

	
	
	Hora prevista:
	

	
	
	Tempo de duração:
	

	74
	Participação de representante(s) do Sebrae em Painel(is) e/ou Palestra(s)
	Data:
	4%

	
	
	Tempo de duração:
	

	75
	Espaço para veiculação de vídeos institucionais do Sebrae na abertura do evento e/ou nos intervalos de cada sessão
	Quantidade:
	3%

	76
	Cotas de inscrições e/ou credenciais para utilização do Sebrae/BA ou para participação de empresários de micro e pequenas empresas.
	Quantidade de concessões:  

	4%

	
	
	(   ) Evento gratuito. Informar se existe restrição de público e qual o diferencial para o Sebrae:

	

	
	
	(   ) Evento pago. Informar o valor da Inscrição (obrigatório): R$

	

	
	RELATIVOS À PRODUÇÃO DE AUDIOVISUAIS, LIVROS, CATÁLOGOS, ANUÁRIOS E AFINS

	
	ITEM
	DETALHAMENTO
	Peso (Percentual)

	77
	Cessão de espaço no Catálogo ou na publicação de anuários econômicos setoriais ou na pesquisa para veiculação de texto (artigo, case, entrevista, prefácio, apresentação ou outro) ou anúncio do Sebrae/BA
	Formato:


	Envio para o E-mail até a data limite: 

	5%

	78
	Cessão de cotas de exemplares de Livro, ou Catálogo, ou Anuário ou Pesquisa para o Sebrae/BA
	Informar o número de exemplares:

	

	79
	Exposição da marca Sebrae/BA nas produções diversas (Livros, Catálogos, Anuários etc.)
	Tiragem:
	

	80
	Cessão de cópias do audiovisual para o Sebrae/BA
	Quantidade:
	

	81
	Autorização para download do anuário ou da pesquisa no site do Sebrae/BA
	
	

	82
	Cessão de direitos audiovisuais ou autorais ao Sebrae/BA
	
	

	83
	Cessão de espaço para participação do Sebrae/BA em solenidade de lançamento do audiovisual, ou do livro, ou do anuário, ou da pesquisa
	Data: 
	

	
	CADASTROS – PESSOAS JURÍDICAS / PESSOAS FÍSICAS (OBRIGATÓRIO)

	84
	Cessão do cadastro dos participantes e/ou expositores (Pessoas Físicas / Pessoas Jurídicas), contendo: 

OBSERVAÇÃO: CONTRAPARTIDA OBRIGATÓRIA. O Sebrae/BA exige para concessão de patrocínio de eventos tais como: feiras, exposições, mostra de produtos, congressos, conferências, seminários, palestras, workshops, rodadas de negócios e premiações, missões, cursos e afins.
	PESSOA JURÍDICA: CNPJ ou DAP ou Inscrição Estadual; Razão Social; Nome Fantasia; Pessoas Ocupadas; Data de Abertura; Porte/Faixa de Faturamento; Atividade Econômica; CEP; País; Estado; Cidade; Bairro; Logradouro, Nº/Complemento; Nº Telefone; E-mail.

PESSOA FÍSICA: Nome Completo; CPF; Data de nascimento, Sexo, CEP, País, Estado, Cidade, Bairro, Logradouro, Nº / Complemento, Nº Telefone, E-Mail, acompanhado do consentimento de uso emitido pelos titulares dos dados, para uso do Sebrae/BA, em conformidade com a Lei nº 13.709/18 – Lei Geral de Proteção de Dados – (LGPD).
	6%

	
	RELATÓRIOS OBRIGATÓRIOS

	
	ITEM
	QUANTIDADE
(NÚMERO)
	

	85
	Relatório Geral (Modelo Sebrae) reportando a realização e os resultados do evento/ação patrocinada, contemplando, além de outras informações: 
a) Execução Financeira do Recurso do Sebrae/BA, que deve ser comprovada através de documentos fiscais (Notas Fiscais, Faturas);
b) Relação das Receitas recebidas em face de outros patrocínios.
	1 Relatório
	5%

	86
	Relatório de Alcance da Marca Sebrae (Modelo Sebrae).
	1 Relatório
	

	
	OUTRAS CONTRAPARTIDAS:

	87
	(Utilizar o espaço abaixo para informar outros tipos de contrapartidas não relacionadas no quadro acima):

	1. 
	

	2%

	19. CUSTO TOTAL DO PROJETO (Informar a estimativa de custo total para realização do evento/projeto)

	Item
	R$
	% SOBRE O CUSTO TOTAL

	Infraestrutura e Logística
(Equipamentos, locação/adequação do espaço, passagens, hospedagens etc.)

	
	

	Recursos humanos
(Equipe de suporte e organização do evento)

	
	

	Divulgação
(Mídias e os investimentos previstos em divulgação, além dos custos com a produção de material impresso, contratação de assessoria de imprensa e outros)
	
	

	Outros (Especificar)

	
	

	TOTAL 
	
	



	20. INFORMAR ABAIXO OS ITENS A SEREM CUSTEADOS COM COTA DE PATROCÍNIO DO SEBRAE/BA (Detalhar cada Item e especificar os valores que serão destinados a cada um).
	R$
	% SOBRE O CUSTO TOTAL DO PROJETO

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10.
	
	
	

	11.
	
	
	

	12.
	
	
	

	13.
	
	
	

	14.
	
	
	

	15.
	
	
	

	TOTAL 
	
	

	

	21. PARCERIAS - OUTROS PATROCINADORES / APOIADORES, EXCETO O SEBRAE/BA 

	Identificação do Parceiro (confirmado ou a confirmar)
	Tipo de parceria Patrocinador - Apoio - Parceria institucional etc.
	Estágio das Negociações
Confirmado ou a confirmar
	R$

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL 1 - Parcerias confirmadas
	

	TOTAL 2 - Parcerias a confirmar
	

	TOTAL (1 + 2) =
	

	Parceiros em edições anteriores:




	22. DECLARAÇÃO DE REGULARIDADE DOCUMENTAL E FISCAL 

	
Declaro estar ciente das normas de patrocínio do Sebrae e adequar-me aos seus dispositivos.

Declaro que as ações do objeto pleiteado no patrocínio não constituem atividades a serem desenvolvidas em outras parcerias com o Sebrae.

Declaro que a empresa proponente está regular com todos os documentos relacionados abaixo.

REGULARIDADE JURÍDICA 
· Ato Constitutivo (Estatuto Social, Contrato Social), devidamente registrados nos órgãos competentes;
· Ata de eleição e/ou ato de designação das pessoas habilitadas a representar a pessoa jurídica;
· Inscrição no CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica do Ministério da Fazenda;
· RG / CPF e Comprovante de Residência do(s) representante(s) legal(is).

REGULARIDADE FISCAL
· Certidão Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e Dívida Ativa da União e INSS;
· CRF/FGTS – Certificado de regularidade do FGTS;
· Certidão Negativa Correcional ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM;
· CND Estadual.
· CND Municipal.

Declaro ter ciência que é de responsabilidade da empresa/entidade proponente o envio das Certidões Negativas de Débitos atualizadas sempre que necessário, durante todo o período de tramitação do processo no Sebrae/BA.

IMPORTANTE

Por determinação dos órgãos de controle externo, no ato da apresentação da solicitação de patrocínio ao Sebrae, na assinatura do contrato de patrocínio e na data de efetivação do repasse de recursos decorrentes da cota de patrocínio, as certidões mencionadas acima deverão estar válidas. 

Nos casos em que a empresa for isenta de algum tributo, é necessário enviar a Declaração de Isenção, que substitui a certidão.

É responsabilidade do proponente manter sua regularidade fiscal e documental, conforme mencionado anteriormente e realizar as atualizações das Certidões Negativas junto ao Sebrae/BA, sempre que necessário, durante o período de tramitação do processo (desde a apresentação da demanda até o repasse dos recursos aprovados, quando for o caso).

No caso de confirmação da aprovação do patrocínio do Sebrae/BA a não apresentação dos documentos válidos, nos prazos previstos, impedirá a assinatura do contrato e caracterizará a desistência da solicitação de patrocínio, não acarretando ao Sebrae/BA quaisquer ônus indenizatórios.


	

	23. TERMO DE CONSENTIMENTO / AUTORIZAÇÃO DE USO DE DADOS:

	
Na qualidade de representante legal da entidade/empresa proponente do patrocínio ao Sebrae/BA, abaixo identificado, CONSINTO e CONCORDO com o uso dos Dados Pessoais das pessoas físicas informadas neste Formulário para fins de tratamento pelo Sebrae/BA, em observância ao disposto na Lei 13.709/2018 (“Lei Geral de Proteção de Dados”), e demais normativas aplicáveis sobre proteção de Dados Pessoais.




	Cidade:

	Data:

	Nome do Responsável Legal:

	Assinatura:
	Cargo:





